POWIATOWY URZAD PRACY W SLUPSKU

KRYTERIA
PRZIZNAWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDY Z
MIEJSCA ZAMIESZKANIA | POWROTV DO
MIEJSCA ZATRUDNIENIA ORAZ KOSZTOW
ZAXWATEROWANIA

podstawa prawna:
art.45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U.
Nr 69z 2008 r. poz. 415 z pozn. zm.)
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Kryteria dotyczace finansowania kosztow przejazdu:

1. Warunki przyznawania zwrotu kosztow przejazdu do miejsca zatrudnienia, odbywania stazu,
przygotowania zawodowego w miejscu pracy, poza miejscem zamieszkania:

a) Starosta moze dokonywac z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesigcy zwrotu kosztow
przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej, lub przez okres odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego
dorostych osobie, ktora spelnia lacznie nastgpujace warunki:

- na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podje¢ta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa (nie subsydiowana), przygotowanie zawodowe dorostych lub staz i1 dojezdza
do tych miejsc;

- uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysoko$ci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

b) zwrot kosztow przejazdu moze by¢ przyznany po zlozeniu stosownego wniosku
(formularz wewngtrzny PUP) z wymaganymi zatacznikami:

- kserokopia skierowania wystawiong przez powiatowy urzad pracy,

- imiennym biletem miesi¢cznym,

- kserokopia legitymacji ZTM,

- umowa o pracg,

- wylaczajac koszty jazdy w obrgbie miasta Stupska,

- przejazd najtanszym $rodkiem transportu  obslugiwanym przez przewoznika
wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji publicznej w kwocie faktycznie
poniesionych kosztow,

- na podstawie comiesigcznych rozliczen faktycznie poniesionych kosztow, ztozonych w
terminie do piqtego dnia kalendarzowego nastgpnego miesiqca, za ktory nastepuje zwrot
kosztow wraz 7 wymaganymi zalqcznikami (data wptywu do PUP) — (za styczen ... do 05
lutego, za bilet z data waznosci do 15 lutego .... do 20 lutego itp.),

- wnioski sktadane po terminie nie bgda rozpatrywane,

- w_ przypadku dokonania zwrotu za niepelny miesiac, zwrot bedzie naliczony

proporcjonalnie do liczby dni a kompletny wniosek nalezy zlozy¢ w terminie pigciu dni
kalendarzowych po zakonczeniu uprawnien (1j.: jezeli zakonczenie zatrudnienia, stazu lub

przygotowania zawodowego dorostych przypada na dzien 15 lutego ..... do 20 lutego itp.).

- w przypadku gdy dojazd i powr6t nastepuje innym Srodkiem transportu obstugiwanym
przez przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji publicznej daty
wystawienia biletéw miesigcznych musza by¢ spojne.

2. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje w wysokosci faktycznie poniesionych kosztow, jednak
nie wigcej niz 275,00 zlotych.

3. W ciagu 2 lat kalendarzowych mozna raz skorzysta¢ ze zwrotu kosztow dojazdu w sumie
przez okres 12 miesigcy.



4. Inne postanowienia:

a) zwrot kosztow przejazdu nie przyshuguje w sytuacji, gdy bezrobotny z wlasnej winy
spowodowat przerwanie pracy, odbywanie stazu lub przygotowanie zawodowego
dorostych;

b) Powiatowy Urzad Pracy moze odmowi¢ dokonania zwrotu kosztow przejazdu
w przypadku:

- niespelienia przez osobg ubiegajaca si¢ o dokonanie zwrotu warunkow okreslonych
w niniejszych kryteriach,

- niewtasciwego dokumentowania poniesionych kosztow lub zwloki w zlozeniu wniosku,

- przedlozeniu nieczytelnych biletow lub biletow z r6znymi datami dojazdu 1 powrotu,

- braku kserokopii skierowania lub kserokopii legitymacji ZTM,

- braku kserokopii skierowania wystawionej przez urzad pracy,

- wyczerpania limitu srodkow Funduszu Pracy.

c) zwrot kosztow przejazdu nie jest Swiadczeniem obligatoryjnym 1 jest uzalezniony od
wysokosci limitow srodkéw Funduszu Pracy, jakimi dysponuje PUP w danym roku.

Kryteria dotyczace zwrotu kosztow zakwaterowania



Starosta moze dokonywac przez okres do 12 miesigcy zwrotu kosztow przejazdu z Funduszu
Pracy kosztow zakwaterowania osobie, ktdra spetnia tacznie nastgpujace warunki:

1) na podstawie skierowania powiatowego urzgdu pracy podjeta zatrudnienie lub inng pracg
zarobkowa (nie subsydiowana), staz, przygotowanie zawodowe dorostych poza miejscem
zamieszkania w miejscowosci, do ktdrej czas dojazdu i powrotu do miejsca statego
zamieszkania wynosi lacznie ponad 3 godziny dziennie;

2) mieszka w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu
miejscowosci, w ktorej jest zatrudniona, wykonuje inng prace zarobkowa, odbywa staz lub
przygotowanie zawodowe dorostych;

3) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ obowiazujacego w miesiacu, za ktory jest
dokonywany zwrot kosztow zakwaterowania.

. Zwrot przystuguje na podstawie udokumentowanych kosztow zakwaterowania ztozonych
w terminie do pigtego dnia nastgpnego miesiqca, za ktory nastgpuje twrot kosztow wrazg
z wymaganymi zalqcznikami (data wptywu do PUP).

. Przez udokumentowane koszty rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione na zakwaterowanie

1 potwierdzone poprzez:

a) umowg¢ najmu mieszkania potwierdzona przez wlasciwy urzad skarbowy albo rachunek za
hotel za miesiac, ktorego dotyczy wniosek,

b) dowdd zaptaty za wynajmowany lokal lub hotel.

. W przypadku zwrotu kosztow zakwaterowania w miejscu zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej (nie subsydiowanej) poza dokumentami wymienionymi w pkt. 3, osoba
ubiegajaca si¢ 0 zwrot winna przedstawic:

a) kserokopi¢ umowy o pracg (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem),
b) zaswiadczenie o wysoko$ci wynagrodzenia brutto uzyskanego w danym miesiacu.

. Zwrot kosztow zakwaterowania przystluguje w wysokosci faktycznie poniesionych
1 udokumentowanych kosztow, jednak nie wyzszej niz 500 ztotych.

. Inne postanowienia:

a) zwrot kosztow zakwaterowania nie przystuguje w sytuacji, gdy bezrobotny z wlasnej winy
przerwat pracg, staz, przygotowanie zawodowe, szkolenie,

b) Powiatowy Urzad Pracy moze odmoéwi¢ dokonania zwrotu kosztéw zakwaterowania
w przypadku:

- niespelnienia przez osobg ubiegajaca si¢ o dokonanie zwrotu warunkéw okreslonych
w niniejszych kryteriach,

- niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow lub zwiloki w zlozeniu wniosku,

- zwrot kosztow zakwaterowania nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym i jest uzalezniony
od wysokosci limitow srodkéw Funduszu Pracy, jakimi dysponuje PUP w danym roku.



