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REGULAMIN
UDZIELANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
OBOWIAZUJACY W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W SLUPSKU

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogodlne
§1
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22008 r., nr 69, poz. 415 z p6ézn. zm.) zwana dalej ,,ustawa”.

2. Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 25 lipca 2011 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2011 r. Nr 155, poz. 922) zwane dalej ,,rozporzadzeniem”.
3. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5), zwane dalej
,rozporzadzeniem Komisji WE”.
4. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowanie art. 87
i 88 traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotowstwa.
5. Kodeks cywilny.
§2

Definicje
Ilekroé¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1. Przecigtnym wynagrodzeniu — 0Znacza to przecigtne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nast¢gpnego miesiaca po ogloszeniu przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 153,
poz. 1227, ze zm.).
2. Wniosku - oznacza to ztozony przez bezrobotnego wniosek o przyznanie srodkow na podjecie
dziatalno$ci gospodarcze;.
3. Umowie — oznacza to umowg o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
4. Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Shupsku dzialajacy z upowaznienia Starosty
Stupskiego.
5. Korzgystajgcym — 0znacza to osobg, ktdra uzyskala srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
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§3

Zakres pomocy na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Zgodnie z powyzszymi regulacjami ze $rodkow Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu
Spofecznego mozna przyzna¢ bezrobotnemu jednorazowo $rodki na podjecie indywidualnej
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjgciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, jednakze nie wyzszej

niz 600 % przecigtnego wynagrodzenia obwiazujacego w dniu zawarcia umowy.

§ 4
Podmioty uprawnione do otrzymania srodkow finansowych
Uprawnionymi do otrzymania $rodkow finansowych sa bezrobotni zarejestrowani w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Stupsku zamierzajacy prowadzi¢ na zasadach samozatrudnienia dziatalnosé
gospodarcza w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej oraz bezrobotni spoza
obszaru dzialania PUP w Stupsku zamierzajacy prowadzi¢ samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza
na terenie Miasta Stupska lub Powiatu Stupskiego.

ROZDZIAL 11

Warunki przyznawania Srodkow finansowych

§5

Warunki przyznawania bezrobotnemu srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej,

w tym kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa

1. Podstawa do ubiegania si¢ przez osobg bezrobotna o przyznanie s$rodkoOw na podjecie

dziatalnos$ci gospodarczej jest:

a) zlozenie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku kompletnego i prawidlowo wypetionego
wniosku wraz z zalacznikami,

b) zlozenie o$wiadczen o spelnianiu warunkow okreSlonych w § 7 wust. 1 rozporzadzenia
wymienionego w § 1 ust. 2 regulaminu,

c) w przypadku skierowania osoby bezrobotnej na szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej pozytywne jego ukonczenie,

d) przedtozenie przed zawarciem umowy w sprawie przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej tytutlu prawnego do lokalu, w ktorym dzialalnos¢ ta bedzie prowadzona oraz
uzyskanie pozytywnej opinii z wizji lokalnej wskazanego przez wnioskodawce pomieszczenia
przeprowadzonej przez upowaznionych pracownikow PUP w Stupsku (nie dotyczy dziatalnosci
polegajacej na $wiadczeniu uslug nie wymagajacych wyodrgbnionego lokalu do jej
prowadzenia).

2. Wniosek sktadany przez osobg bezrobotng okresla:

a) kwotg wnioskowanych srodkow,

b) rodzaj dziatalnosci gospodarczej, jaka osoba bezrobotna zamierza podjaé, w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2010 .,
Nr 220, poz. 1447, ze zm.),

c) symbol podklasy rodzaju dziatalno$ci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci
(PKD),



d) kalkulacjg kosztow zwiazanych z podjeciem dziatalnosci oraz zrédta ich finansowania,

e) specyfikacj¢ i harmonogram wydatkéw w ramach wnioskowanych srodkow,

f) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkow,

g) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

3. Dodatkowo 0soba bezrobotna wraz z wnioskiem sktada:

a) o$wiadczenie o sytuacji majatkowej wnioskodawcy 1 wspdtmatzonka,

b) oswiadczenie wspdtmalzonka o wyrazeniu zgody na ubieganie si¢ oraz wykorzystanie zgodnie
Z przeznaczeniem $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

c) deklaracj¢ w zakresie terminu rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej,

d) o$wiadczenie porgczycieli o ich sytuacji majatkowej oraz potwierdzenie uzyskiwanych przez
nich dochodow,

e) dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe,

f) biznesplan zamierzonej dziatalnosci,

g) o$wiadczenia, o ktorych mowa w § 6 ust. 3 rozporzadzenia wskazanego w § 1 ust. 2 regulaminu,

h) opini¢ wiasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej (np. uzgodnienie szkicu technologicznego
obiektu) w przypadku, gdy zamierzona dzialalno$¢ bedzie objeta nadzorem sanitarnym,

i) informacje okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2 a ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U.
z 2007 r., Nr 59, poz. 404, ze zm.).

§6
Rozpatrywanie wniosku
1. Wniosek o przyznanie srodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej osoba bezrobotna sktada

w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Shupsku.

2. Przy rozpatrywaniu wnioskOw o przyznanie srodkoOw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Urzad bierze pod uwagg:

a) rodzaj podejmowanej dziatalno$ci gospodarczej,

b) racjonalno$¢ wydatkowania srodkéw Funduszu Pracy,

c) posiadane kwalifikacje (dotyczy gtownie dziatalno$ci ustugowe;j),

d) przygotowanie merytoryczne do samodzielnego prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej,

e) ekonomiczna optacalno$é przedsigwzigcia i mozliwos¢ prowadzenia planowanej dziatalnosci
przez okres co najmniej objety umowa, jednakze nie krotszy niz 12 m-cy (ocena dokonywana
na podstawie sporzadzonego przez wnioskodawcg biznesplanu),

f) udziat $rodkow wiasnych wnioskodawcy w planowanym przedsigwzigciu,

g) wynik egzaminu konczacego szkolenie z podstaw prowadzenia wlasnej dziatalnosci
gospodarczej w przypadku, gdy osoba bezrobotna zostanie skierowana na powyzsze szkolenie,

h) pozytywny wynik wizji lokalnej planowanego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

3. Whnioski sa opiniowane przez Komisj¢ bgdaca organem opiniodawczo-doradczym, powolang

Zarzadzeniem Dyrektora PUP w Stupsku w zakresie zgodnos$ci wniosku z prawem i dokumentami

strategicznymi dla Miasta Stupska 1 Powiatu Stupskiego.



4. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia w formie pisemne;j
bezrobotnego w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego i prawidlowo wypeionego wniosku
i innych niezbgdnych dokumentow do jego rozpatrzenia.
5. Zlozenie wniosku i1 ukonczenie kursu nie oznacza, ze umowa zostanie zawarta, jezeli planowane
przedsigwzigcie jest wysokiego ryzyka w zakresie jego oplacalnosci.
6. Od odmowy uwzglednienia wniosku o przyznanie S$rodkéw finansowych odwolanie
nie przystuguje.
7. W celu zapewnienia dotrzymania warunkow umowy i wykorzystania przez osobg bezrobotna
srodkoéw zgodnie z przeznaczeniem, uzaleznia si¢ wyplate od przedstawienia przez bezrobotnego
zabezpieczenia w formie okre$lonej przez § 10 rozporzadzenia wskazanego w § 1 ust. 2
regulaminu, tj.
a) porgczenie Wg prawa cywilnego:
- 0s0b fizycznych (poreczyciel 0 dochodzie co najmniej 1800 zt netto, porgczycielem nie moze
by¢ osoba posiadajaca zobowiazania wobec Urzgdu z tytulu innego porgczenia),
- 0os6b prawnych (porgczyciel zobowiazany jest do przedstawienia aktualnego stanu
majatkowego, poreczycielem nie moze by¢ podmiot posiadajacy zobowiazania wobec Urzedu
Z tytulu innego porgczenia),
b) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
c) gwarancja bankowa,
d) zastaw na prawach lub rzeczach,
e) blokada rachunku bankowego.
f) zgoda na dobrowolne poddanie si¢ egzekucji w formie aktu notarialnego.
8. Forma ostatecznie przyjetego zabezpieczenia podlega negocjacji z Urzedem.

9. Koszty zwiazane z ustanawianiem zabezpieczenia umowy ponosi osoba bezrobotna.

ROZDZIAL 111
Whylaczenia podmiotowe i przedmiotowe

§7

1. Urzad odmowi przyznania Srodkdw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej osobie bezrobotnej,

ktora:

a) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zlozenie wniosku: odmoéwita bez uzasadnionej
przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej
w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
Z wlasnej winy przerwala szkolenie, staz, wykonywanie prac spolecznie uzytecznych lub inna
formg pomocy oferowana przez Urzad albo po skierowaniu nie podjeta szkolenia, przygotowania
zawodowego dorostych, stazu, lub innej formy pomocy oferowanej przez Urzad,

b) otrzymata wczeéniej z Funduszu Pracy lub innych $rodkéw publicznych bezzwrotne $rodki
na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zaloZenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej,

C) prowadzila dzialalno$¢ gospodarcza w okresiel2 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku, badz
posiadata wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy przed dniem

zlozenia wniosku,
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d) nie ukonczyta szkolenia dotyczacego zasad prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w przypadku,
gdy zostala skierowana na powyzsze szkolenie,

e) jest wspotmatzonkiem osoby, ktéra otrzymata jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub refundacj¢ kosztow wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego — do czasu wywiazania si¢ z umowy wspotmatzonka (nie dotyczy
0s0b posiadajacych rozdzielno$¢ majatkowa ze wspotmatzonkiem),

f) jest porgczycielem lub wspotmalzonkiem porgczyciela umowy w sprawie przyznania srodkow
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej lub refundacji kosztow wyposazenia i doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego udzielonej z Funduszu Pracy (nie dotyczy
0s0b posiadajacych rozdzielnos¢ majatkowa ze wspdtmatzonkiem),

g) nie przedstawita sposobu zabezpieczenia zwrotu przyznawanych s$rodkow na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej w przypadku niedotrzymania warunkow umowy,

h) w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku byta skazana za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny, lub ustawy
Z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary (Dz.U. Nr 197, poz. 1661, z p6zn. zm.)

1) nie spelnia warunkow do otrzymania pomocy de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzen
wymienionych w § 1 regulaminu,

j) nie ztozyta kompletnego i prawidtowo sporzadzonego wniosku,

K) nie spetnia warunkow, o ktorych mowa w § 6 ust. 3 rozporzadzenia.

2. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga byé wykorzystane na:

a) zakup srodkow transportu,

b) zakup towarow do dalszego obrotu, materialow i surowcow,

c) leasing maszyn, pojazdoéw i urzadzen,

d) optaty skarbowe, administracyjne, podatki, koncesje, udzialy wnoszone do spotek (bez
prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej osobiscie), zakup akcji, obligacji, koszty najmu
i dzierzawy,

e) wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

f) koszty szkolenia zawodowego lub specjalistycznego,

g) finansowanie kosztow budowy,

h) zakup ziemi, nieruchomosci,

i) remont, modernizacj¢ i adaptacje¢ lokalu, w ktérym bedzie prowadzona przez osobg bezrobotna
dziatalno$¢ gospodarcza,

J) koszty wubezpieczenia lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza
oraz przedmiotdw zakupionych w ramach przyznanych srodkow finansowych,

K) zakup sprzgtu/ruchomosci od najblizszych czlonkéw rodziny — wspdtmatzonka, rodzicow,
rodzenstwa (w tym w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci gospodarczej),

[) zakup sprzetu/ruchomoscei, ktory w okresie ostatnich 7 lat zostat nabyty w ramach przyznanej
pomocy krajowej lub wspdlnotowej,

m)biezace koszty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

n) koszty reklamy i promocji — min. oferty, foldery, ogloszenia, wizytowki, zakupu sprzgtu
testowego i pokazowego, itp.,

0) koszty ustug.



3. Wylaczone z dofinansowania jest podjecie przez osobg bezrobotng dziatalnosci:

a) rolniczej,

b) rybotéwstwa i akwakultury,

c) w sektorze transportu w tym transportu 0sob taksowkami,

d) uwarunkowanej pierwszenstwem Kkorzystania z towarow krajowych przed towarami
importowanymi,

e) zwiazanej z produkcja, przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktow wymienionych
w zalaczniku | do Traktatu WE,

f) sezonowej,

g) tozsamej (wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci) z dziatalnoscia gospodarcza prowadzona przez
wspoimatzonka osoby bezrobotnej ubiegajacej si¢ o dofinansowanie,

h) w okresie, gdy wspotmalzonek otrzymal $rodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej —
do czasu, gdy umowa nie zostanie calkowicie rozliczona,

1) przejecie juz istniejacej na rynku dzialalnosci od czlonkéw najblizszej rodziny, w tym
szczegOlnie wstepnych, zstgpnych, tescidow 1 rodzenstwa prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza
wraz z odkupieniem maszyn, urzadzen, narzedzi 1 wyposazenia tej dziatalnosci,

J) handel obwozny jako glowny przedmiot dziatalno$ci gospodarczej,

k) sprzedaz internetowa jako podstawowy zakres zamierzonej dziatalnoSci gospodarczej,

I) posrednictwo ubezpieczeniowe.

4. Podstawe rozliczenia otrzymanych $rodkow stanowi¢ beda faktury VAT lub rachunki wraz

z dowodem zaptaty srodkow.

5. Preferowane beda wnioski 0s6b zamierzajacych prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na terenie

dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku.

ROZDZIAL IV
Umowa
§8

1. Okreslenie szczegdtowych warunkéw przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
jest przedmiotem negocjacji pomigdzy stronami umowy.
2. Uzgodnienie warunkéw przyznania S$rodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej oraz
przedstawienie przez osobg bezrobotna sposobu zabezpieczenia zwrotu wyplacanych srodkow
stanowi podstawe do zawarcia umowy.
3. Przyznanie osobie bezrobotnej srodkéw na podjecie dziatalnoséci gospodarczej jest dokonywane
na podstawie umowy zawartej na pi$mie pod rygorem niewaznosci.
4. Umowa o przyznanie srodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej zawiera w szczegdlnosci
zobowiazanie Korzystajacego (bezrobotnego) do:
a) podjecia przez osobeg bezrobotna w terminie okreslonym w umowie dziatalno$ci gospodarczej

wskazanej w pkt 1 wniosku,
b) wydatkowania w terminie okreslonym w umowie zgodnie z przeznaczeniem otrzymanych

srodkow,



¢) udokumentowania podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreSlonym w umowie
przedstawiajac dokumenty rejestrowe dziatalnosci,

d) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania zgodnie z przeznaczeniem otrzymanych srodkow
w terminie okres§lonym w umowie przedstawiajac dokumenty potwierdzajace ich wydatkowanie,

e) prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesigcy,
przy czym do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy W jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.

5. Umowa naklada na bezrobotnego obowiazek zwrotu w ciagu 30 dni od dnia otrzymania

wezwania przyznanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania,

jezeli:

a) otrzymane $rodki wykorzystane zostaly niezgodnie z przeznaczeniem,

b) dziatalno$¢ gospodarcza byta prowadzona przez okres krotszy niz 12 m-cy,

C) podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej, w okresie pierwszych
12 m-cy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

d) naruszono inne postanowienia umowy.

§9
Rozliczenie wydatkowania otrzymanych s$rodkow dokonywane jest w terminie okreslonym
w umowie w kwotach brutto zgodnie z zatacznikiem nr 2 do wniosku bedacego integralna czescia

umowy w terminie okreslonym w umowie.

§10
Wszelkie zmiany treSci umowy zawartej z osoba bezrobotna wymagaja formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

§11
W przypadku $mierci Korzystajacego w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesigcy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zwrotu wyplaconych srodkow dochodzi sie¢ w wysokosci

proporcjonalnej do okresu nie prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

§12

Umowa naktada na Korzystajacego obowiazek:

1. Poinformowania Urzedu o fakcie ubiegania si¢ o zwrot podatku od zakupionych towardéw i ustug
w ramach przyznanego dofinansowania, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ushug, w terminie 7 dni od dnia zlozenia stosownej deklaracji w Urzgdzie Skarbowym
dotyczacej rozliczenia podatku od towaro6w 1 ustug zaplaconego w ramach przyznanego
dofinansowania.

2. Zwrotu rownowartos$ci odzyskanego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, ze zm.) podatku od zakupionych towarow
I ustug w ramach przyznanego dofinansowania w terminie 7 dni od daty otrzymania tegoz zwrotu

z Urzgdu Skarbowego.



ROZDZIAL V
Kontrola
§13
Starosta ma prawo dokonywaé¢ u bezrobotnego, ktory zlozyt wniosek oraz ktoéremu zostaty
przyznane $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej wizji lokalnej celem sprawdzenia

wiarygodnosci informacji i dokumentéw oraz oceny dotrzymania warunkéw zawartej umowy.

ROZDZIAL V1
Pomoc publiczna
§ 14

1. Przyznane osobie bezrobotnej §rodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji WE nr 1998/2006
z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006)

2. Starosta wydaje Korzystajacemu zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

3. Korzystajacy (osoba bezrobotna) zobowiazana jest do przechowywania dokumentow

zwiazanych z udzielona pomoca de minimis przez okres co najmniej 10 lat od dnia jej przyznania.

ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe
§ 15
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2011 r.




