POWIATOWY URZAD PRACY W SEUPSKU

REGULAMIN

w sprawie dokonywania refundacji kosztow opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do 7 roku

zycia lub osobg zalezng w zwiazku z podje¢ciem przez osob¢ bezrobotng zatrudnienia lub

innej pracy zarobkowej lub ze skierowaniem przez Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku

na staz, przygotowanie zawodowe dorostych lub szkolenie

§1

Refundacja kosztow opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do lat 7 lub osoba zalezna nastgpowac
bedzie na podstawie:

1.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy
(tekst jedn. Dz. U. z 2008 1. Nr 69 poz. 415 z pdzn. zm.),

zasad refundacji kosztow opieki nad dzieckiem/ dzie¢émi do 7 roku zZycia lub osoba
zalezna dokonywanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku, zwanych dalej
Regulaminem.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Osobie samotnie wychowujacej dziecko — oznacza to jednego z rodzicow albo
opiekuna prawnego, jezeli osoba ta jest panna, kawalerem, rozwddka, rozwodnikiem,
wdowa, wdowcem, osoba z orzeczong prawomocnie separacja, osoba ktorej
wspotmalzonek zostal pozbawiony prawomocnym wyrokiem witadzy rodzicielskiej
nad dzieckiem, osoba ktérej wspdtmatzonek odbywa karg pozbawienia wolnosci.

Osobie zaleznej — oznacza to osob¢ wymagajaca ze wzgledu na stan zdrowia lub wiek
stalej opieki, potaczona wigzami rodzinnymi lub powinowactwem z osoba objgta
ustugami lub instrumentami rynku pracy lub pozostajaca z nia we wspdlnym
gospodarstwie domowym.

Minimalnym wynagrodzeniu za prace- oznacza kwot¢ minimalnego wynagrodzenia
za pracg pracownikow, przystlugujaca za prace w pelnym miesigcznym wymiarze
czasu pracy oglaszana na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o

minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z pdzn. zm).

Refundacja - oznacza to refundacj¢ kosztéw opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do 7 roku
zycia lub osoba zalezna.

Whioskodawcy - nalezy rozumie¢ osobg wystepujaca o zwrot kosztow opieki.

Staros$cie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Stupskiego, z upowaznienia ktorego
dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku.

Rozliczeniu — oznacza to druga czgs$¢ wniosku o refundacje opieki nad dzieckiem do
lat 7, dotyczaca faktycznie poniesionych kosztow opieki.

Whiosku — oznacza to wniosek o refundacje¢ opieki nad dzieckiem/ dzie¢mi do 7
roku zycia.

Urzedzie — nalezy rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku.



b)

a)

b)

§3

Refundacja kosztow opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do 7 roku zycia lub osoba zalezna
obejmuje osoby bezrobotne samotnie wychowujace co najmniej jedno dziecko do 7
roku zycia lub osoby sprawujace opieke nad osoba zalezna, jezeli:

podjety zatrudnienie lub inng pracg zarobkowa,
zostalty skierowane na staz, przygotowanie zawodowe dorostych lub szkolenie.

Refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do 7 roku zycia lub osoba zalezna
dokonuje si¢, po udokumentowaniu faktycznie poniesionych kosztow, w wysokosci
nie wyzszej jednak niz potowa zasitku dla bezrobotnych na kazde dziecko lub osobg
zalezna, na opieke, ktorych poniesiono koszty.

Refundacja przystuguje osobie wymienionej] w ust. 1 pod warunkiem osiagnigcia
ztego tytulu miesigcznie  przychodéw  nieprzekraczajacych  minimalnego
wynagrodzenia za praceg.

Refundacja przystuguje:

na okres 6 miesigcy dla bezrobotnych, ktérzy podjgli zatrudnienie lub inng pracg
zarobkowa,

na okres odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub szkolenia.

5. Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do 7 roku zycia lub osoba zalezna

I.

a)

jest $wiadczeniem fakultatywnym podlegajacym limitowaniu w ramach $rodkow
okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy.

§4

Warunkiem ubiegania si¢ o zwrot kosztow opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do 7 roku
zycia lub osoba zalezna jest ztozenie do tut. urzedu:
Whniosku zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
wraz z zatacznikami:
- uwierzytelniong kserokopia aktu urodzenia dziecka/dzieci,
- uwierzytelniong kserokopia umowy o prace lub innej pracy zarobkowej,
- uwierzytelniona kserokopia sentencji wyroku (rozwod, separacja,
pozbawienie wladzy rodzicielskiej przez wspdtmatzonka)
- zaswiadczeniem z zakladu penitencjarnego o odbywaniu kary przez
wspotmalzonka,
- uwierzytelniong kserokopia aktu zgonu wspotmatzonka,
- uwierzytelniona  kserokopia  decyzji ZUS  lub  orzeczenie
o niepetnosprawnosci wydane przez PFRON o uznaniu za osobg niezdolng do
samodzielnej egzystencji,
- umowa zawarta z przedszkolem (zaswiadczenie)
- zaswiadczeniem z Urzedu Stanu Cywilnego, ze wnioskodawca nie pozostaje
w zwiazku matzenskim,
- uwierzytelniong kserokopia dowodu osobistego.

b) Rozliczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 niniejszego Regulaminu

wraz z zalacznikiem:
- rachunkiem dokumentujacym poniesiony koszt opieki.



§5

W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia podjecia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub rozpoczecia formy aktywizacji zawodowej nalezy zlozy¢ wniosek
wraz z rozliczeniem w tut. urzedzie.

§6

O odmowie lub przyznaniu refundacji lub o stwierdzeniu wszelkich brakow badz btedow
formalno - prawnych we wniosku Urzad powiadomi Wnioskodawcg pisemnie w terminie
30 dni od daty zlozenia wniosku i rozliczenia.

. Pozytywne zaakceptowanie uzaleznione jest od poprawnosci formalno- prawnej wniosku
oraz od limitu $rodkéw Funduszu Pracy znajdujacych si¢ w dyspozycji Powiatowego
Urzedu Pracy w Stupsku.

Rozliczenie za dany miesigc, nalezy zlozy¢ w okresie nie dluzszym niz 14 dni
kalendarzowych, od zakonczenia miesiaca, za ktéry Wnioskodawca wystgpuje o zwrot
kosztow.

. Refundacja dokonywana jest w okresach miesigcznych 1 moze by¢ przekazana na
rachunek osobisty wnioskodawcy wskazany we wniosku lub wyplacana w kasie urzedu
pocztowego.

. Kwotg refundacji za niepelny miesiac ustala si¢ dzielac kwotg poniesionych kosztow
przez 30 1 mnozac przez liczbe dni kalendarzowych, za ktore §wiadczenie przystuguje.

. W przypadku przerwania zatrudnienia, stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub
szkolenia z przyczyn dotyczacych bezrobotnego, refundacja kosztow opieki nad
dzieckiem/dzie¢mi do 7 roku zycia lub osoba zalezna za ten miesiac nie przystuguje.

§7

. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do spraw
wszczgtych od tego dnia.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy:
a)ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, (Dz. U. z 2008 roku, Nr 69, poz. 415 z pdzZn. zmianami)

b) ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

(Dz. U. 22010 roku, Nr 51, poz. 307 z p6zn. zmianami)

c¢) Kodeksu Cywilnego,

d) Kodeksu Pracy

§8

Wszystkie przypadki nie ujgte w niniejszym regulaminie bgda rozpatrywane indywidualnie.

Zataczniki do regulaminu:

1. Wniosek o refundacj¢ kosztow opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do lat 7/osoba zalezna.
2. Rozliczenie dotyczace refundacji kosztow opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do lat 7/osoba

zalezna.



zalacznik nr 1

Dn. oo
s
(adres zamieszkania) Powiatowy Urzad Pracy
e
w Stupsku
o

WNIOSEK O REFUNDACJE KOSZTOW OPIEKI
NAD DZIECKIEM DO LAT 7 / OSOBA ZALEZNA¥)

Na podstawie art. 61 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudniania i instytucjach
rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2008r. Nr 69 poz. 415 z pézn. zm.) zwracam sig z prosba o
refundacje¢ z Funduszu Pracy ponoszonych przeze mnie kosztow opieki nad
dzieckiem/dzie¢mi do lat 7 lub osoba zaleznag*.

Nadmieniam, ze:*)

1. Podjalem/podjetam z dniem ... zatrudnienie/inna prace
zarobkowa*.

2. Zostalem/zostatam skierowany/a na staz, przygotowanie zawodowe dorostych, szkolenie*,
ktore rozpoczatem/rozpoczgtam od dnia ...l dodnia................oeiiinils
LA

(nazwa i siedziba pracodawcy)
Jednoczes$nie informujg, ze zgodnie z zawarta umowa bede uzyskiwal/uzyskiwata za
wykonywang pracg wynagrodzenie w wysoKoSCi ............ooueunnnn. zt brutto miesigcznie.**)
Przyznana refundacje kosztéw opieki (prosze zaznaczyé wlasciwg opcje):
* proszg przekaza¢ na moj rachunek bankowy:

* odbiore w kasie Urzgdu Pocztowego

/podpis/

Zataczniki:
- uwierzytelniona kserokopia aktu urodzenia dziecka/dzieci,

- uwierzytelniona kserokopia umowy o pracg lub innej pracy zarobkowe;j,
- uwierzytelniona kserokopia sentencji wyroku (rozwdd, separacja, pozbawienie wladzy rodzicielskiej przez
wspotmatzonka)
- zaswiadczenie z zaktadu penitencjarnego o odbywaniu kary przez wspoétmatzonka,
- uwierzytelniona kserokopia aktu zgonu wspotmatzonka,
- uwierzytelniona kserokopia decyzji ZUS lub orzeczenie o niepelnosprawnosci wydane przez PFRON o uznaniu
za osobe niezdolna do samodzielnej egzystencji,
- umowa zawarta z przedszkolem
- zaswiadczenie z Urzgdu Stanu Cywilnego, ze wnioskodawca nie pozostaje w zwiazku matzenskim
- uwierzytelniona kserokopia dowodu osobistego
*  niepotrzebne skresli¢



zalacznik nr 2

Dn.
T
P
e
P
Powiatowy Urzad Pracy
w Slupsku
Rozliczenie za m-C ......cccceevinniineinnnns e rok ....... r.
dotyczace refundacji kosztow opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do lat 7/0soba

zalezna*)

1. Uprzedzony/uprzedzona o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 KK: , Kto skladajac
zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sadowym lub w innym postgpowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawd¢ lub zataja prawdg, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.” o$wiadczam, iz wszystkie dane zawarte w niniejszym
wniosku sa prawdziwe, oraz ze zapoznatem/zapoznatam si¢ z Regulaminem w sprawie
dokonywania refundacji kosztow opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do 7 roku Zycia lub osoba
zalezna.

2. W miesiacu rozliczeniowym z tytutu opieki poniostem/poniostam koszty na nizej
wymienione osoby:

Lp. Imig i Nazwisko Stopien Data urodzenia Wysoko$¢
pokrewienstwa poniesionych
kosztow
1.
2.
3.

2. Jednocze$nie informujg, ze w miesiacu rozliczeniowym uzyskiwalem/uzyskiwatam za
wykonywana prace wynagrodzenie w wysokosci ...................... zt brutto miesigcznie.

Podpis osoby sktadajacej rozliczenie

Zalaczniki:
- rachunki dokumentujace poniesione koszty opieki,



